UCHWALA NR XXIII/1§5/16
RADY GMINY MAKOW
z dnia 29 wrzesnia 2016 r.

W sprawie organizacji wspolnej obslugi administracyjnej, finansowe;
i organizacyjnej dla szkol i placowek dla ktérych organem prowadzgcym
jest Gmina Makow

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h i pkt. 15, art. 10a pkt 1, art. 10b ust.
1 12 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2016 r.,
poz. 446) oraz art. 12 ust. 1 pkt 2, ust.2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885, zm.: Dz. U. z 2013 r. poz. 938
i poz. 1646, z 2014 r., poz. 379, poz. 911, poz. 1146, poz. 1626 i poz. 1877, z
2015 r. poz. 238, poz. 532, poz. 1045, poz. 1117, poz. 1130, poz. 1189, poz. 1190,
poz. 1269, poz. 1358, poz. 1513, poz. 1830, poz. 1854, poz. 1890, poz. 2150, oraz
22016 1. poz. 195, poz. 1257) Rada Gminy Makéw uchwala, co nastepuje:

§ 1. Z dniem 1 listopada 2016 r. wprowadza sie wspdlna obstuge
administracyjng, finansows i organizacyjng dla szkét i placéwek dla ktorych
organem prowadzacym jest Gmina Makéw.

§ 2. Wskazuje si¢ Gminny Zespét Ekonomiczno-Administracyjny Szkot
w Makowie jako jednostke obstugujaca.

§ 3. Zalacznik nr 1 do niniejszej uchwaty okresla jednostki obstugiwane
przez jednostke obstugujaca.

§ 4. Zakres obowiazkéw powierzonych jednostce obstugujacej w ramach
wspolnej obstugi zostal okreslony w statucie, stanowiacym zalacznik nr 2 do
niniejszej uchwaty.

§ 5. Wykonanie uchwaty powierza sie Wéjtowi Gminy Makdw.

§ 6. Uchwata wchodzi w z dniem 1 listopada 2016 r.




Zalqcznik Nr 1

do uchwaly Nr XXI111/135/16
Rady Gminy Makow
z dnia 29.09.2016 r.

Wykaz jednostek obstugiwanych przez Gminny Zesp6t Ekonomiczno-
Administracyjny Szkot w Makowie.

L.p. | Wyszczegoélnienie

1. Gminne Przedszkole w Makowie, ul. Gtéwna 4,

2. Szkota Podstawowa im. Jana Pawta Il w Dabrowicach, Dabrowice 86,

3. Szkota Podstawowa im. Ks. Jana Twardowskiego w Makowie, ul.
Glowna 4,

4. Szkota Podstawowa im. Bolestawa Chrobrego w Pszczonowie,
Pszczonow 53,

5. Szkota Podstawowa w Stomkowie, ul. Gtéwna 68,

6. Szkota Podstawowa w Swie;tem, Swie;te Laski 63,

T Szkota Podstawowa im. Ks. Stefana Kardynata Wyszynskiego w Woli
Makowskiej, Wola Makowska 25 b,

8. | Gimnazjum Sw. Wojciecha w Makowie, ul. Akacjowa 2.




Zalgcznik Nr 2

do uchwaly Nr XXI11/135/16
Rady Gminy Makow

z dnia 29.09.2016 r.

Statut
Gminnego Zespolu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkol w Makowie

Rozdzial 1
Postanowienia ogélne

§ 1. Gminny Zespot Ekonomiczno-Administracyjny Szkét w Makowie
zwany dalej ,,GZEAS?” jest jednostka organizacyjng Gminy Makéw dziatajaca w
formie jednostki budzetowej na podstawie:

-ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j.: Dz.U. z 2016 r. poz.
446),

- ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j.: Dz. U. z 2013 .
poz. 885,z pdzn.zm.),

- ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j.: Dz. U. z 2013 r. poz.
330 z pézn.zm.),

- niniejszego Statutu.

§ 2. 1. Siedziba GZEAS jest miejscowosé Makow.

2. Terenem dziatania GZEAS jest Gmina Makow.

3. GZEAS uzywa pieczeci podtuznej z nazwg w pelnym brzmieniu oraz
adresem:

Gminny Zesp6t Ekonomiczno-Administracyjny Szkét w Makowie

96-124 Makow
ul. Gtéwna 12

Rozdzial 2
Cel i zakres dzialania
§ 3. GZEAS zapewnia obstuge administracyjng, finansowa i organizacyjng
wymienionym jednostkom organizacyjnym gminy zaliczanym do sektora
finansow publicznych, zwanymi dalej jednostkami obstugiwanymi:

1) Gminne Przedszkole w Makowie, ul. Gtéwna 4;

2)  Szkota Podstawowa im. Jana Pawla II w Dabrowicach, Dabrowice 86;

3)  Szkota Podstawowa im. Ks. Jana Twardowskiego w Makowie, Gtéwna
4;

4)  Szkota Podstawowa im. Bolestawa Chrobrego w Pszczonowie,
Pszczonow 53;

5) Szkota Podstawowa w Stomkowie, ul. Gtéwna 68;

6)  Szkota Podstawowa w Swietem, Swiete Laski 63;



7)  Szkota Podstawowa im. Ks. Stefana Kardynata Wyszynskiego w Woli
Makowskiej, Wola Makowska 25 b;
8)  Gimnazjum Sw. Wojciecha w Makowie, ul. Akacjowa 2.

§4.Zadania GZEAS w zakresie obstugi finansowej jednostek
obstugiwanych obejmuja:
1 )prowadzenie dokumentacji ptacowej;
2)dokonywanie rozliczen z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych;
3)dokonywanie rozliczen podatkowych, w szczeg6lnosci z Urzedem Skarbowym;
4)wydawanie zaswiadczen do celow emerytalnych;
5)prowadzenie obstugi kasowe;j.

§ S.Zadania GZEAS w zakresie rachunkowosci jednostek obstugiwanych
obejmujg catos¢ obowiazkow z zakresu rachunkowosci i sprawozdawczosci.

§ 6.Zadania GZEAS w zakresie obstugi administracyjno-organizacyjne;j
jednostek obstugiwanych obejmujg w szczeg6lnosci:
1)prowadzenie akt osobowych dyrektorow i innej dokumentacji zwiazanej
z nawigzaniem, przebiegiem i rozwigzaniem stosunku pracy;
2)zapewnienie obstugi w zakresie bezpieczefistwa i higieny pracy oraz ochrony
przeciwpozarowej;
3) organizacji zamowien publicznych w trybie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych;
4)wykonywanie gminnych zadan oswiatowych.

§ 7. 1. GZEAS wspéldziata z dyrektorami jednostek obstugiwanych w celu
zapewnienia wlasciwych warunkow funkcjonowania.

2. Zakres wspoélnej obstugi nie obejmuje kompetencji kierownikow
jednostek obstugiwanych do dysponowania $rodkami publicznymi oraz
zaciagania zobowigzan, a takze sporzadzania i zatwierdzania planu finansowego
oraz przeniesien i wydatkow w tym zakresie.

Rozdzial 3
Gospodarka finansowa

§ 8. 1.GZEAS prowadzi gospodarke finansowa na zasadach okreslonych
W ustawie o finansach publicznych, ustawie o rachunkowosci oraz w przepisach
wykonawczych dotyczacych jednostek budzetowych.

2.Podstawa gospodarki finansowej GZEAS jest roczny plan finansowy,
stanowigcy czes$¢ budzetu Gminy Makow.

3.Planowanie i dystrybucja srodkéw finansowych odbywa sie zgodnie
z obowigzujaca klasyfikacjg budzetowa.



4.GZEAS gospodaruje powierzonym mu mieniem, zapewnia jego ochrone
1 nalezyte wykorzystanie.

Rozdzial 4
Zarzadzanie i organizacja

§ 9.1.GZEAS kieruje i reprezentuje na zewngtrz Dyrektor.

2.Dyrektor jest zatrudniany i zwalniany przez Woéjta Gminy Makow.

3.Dyrektor ponosi odpowiedzialnos¢ za sprawne funkcjonowanie
Gminnego Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkét w Makowie oraz za
terminowe i zgodne z prawem wykonywanie jego zadan.

4. Dyrektor jest odpowiedzialny za gospodarke finansowa oraz
rachunkowos¢ i sprawozdawczos¢ jednostek obstugiwanych.

5.Dyrektor jest zwierzchnikiem stluzbowym pracownikow GZEAS
i kierownikiem zaktady pracy w rozumieniu przepiséw Kodeksu pracy.

6. W sktad GZEAS wchodza nastepujgce stanowiska:
1)Dyrektor;
2)Gtéwny Ksiegowy;
3)Starszy Specjalista;
4)Starszy Specjalista.

7. Dyrektor i pracownicy GZEAS sg pracownikami samorzadowymi.

Rozdzial 5
Postanowienia koncowe
§ 10.1.Zmiany Statutu moga by¢ dokonywane w trybie przewidzianym dla
jego nadania.
2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Statucie maja
zastosowanie przepisy powszechnie obowigzujace.




