Zarzadzenie nr 5/2015
Wéjta Gminy Makdéw
z dnia 28 stycznia 2015 roku
w sprawie powierzenia Sekretarzowi Gminy prowadzenia niektérych spraw gminy

Na podstawie art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym (Dz. U.

z 2013 r, poz. 594 z p6zn. zm.) oraz art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo

zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907, z péZn. zm.):

§1

Powierzam Pani Marii Krawczyk — Sekretarzowi Gminy Makéw prowadzenie w imieniu Wojta

nastepujacych spraw gminy oraz upowazniam do:

1)
2)
3)

4)

5)

6)
7)

kierowania biezaca pracg Urzedu Gminy w Makowie,

podpisywania sprawozdar budzetowych i statystycznych,

wykonywania czynnosci zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikow Urzedu Gminy
w Makowie, w tym wydawanie polecen stuzbowych, kierowanie na wyjazdy stuzbowe,
stosowanie kar porzadkowych — upowaznienie nie obejmuje spraw zwigzanych
z nawigzywaniem, rozwigzywaniem lub zmiang stosunku pracy oraz spraw zwigzanych
dotyczacych wynagrodzen,

przyjmowania obywateli w sprawach skarg i wnioskow dotyczacych pracy Urzedu Gminy
w Makowie i gminnych jednostek organizacyjnych,

sktadania oéwiadczeri woli w sprawach majatkowych Gminy Makéw dotyczacych
gospodarowania mieniem komunalnym, zawierania umoéw przedmiotem ktérych jest
wykonywanie ustug, dostaw lub robét budowlanych,

sktadania wnioskéw o dofinansowanie ze $srodkéw Unii Europejskiej,

podejmowania wszelkich czynnosci zwigzanych z realizacja whnioskdéw unijnych, w tym do
udzielania wyjasnien ich dotyczacych oraz sktadania wnioskéw o ptatnosé,

§2

Upowazniam Marig Krawczyk — Sekretarza Gminy Makow do dokonywania nastepujacych czynnosci

zastrzezonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamowien publicznych, dla kierownika

zamawiajacego tj.:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

zatwierdzenia wnioskéw o udzielenie zamowienia,

zatwierdzenia trybu udzielenia zamdéwienia,

powotywania, odwotywania cztonkéw komisji przetargowych,

okreélania zakresu obowigzkéw poszczegdlnych cztonkdw komisji przetargowych,
zatwierdzania specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,

wyrazania zgody na wszczynanie postgpowar o udzielenie zamdwienia publicznego,
wzywania wykonawcéw do sktadania wyjasnienn dotyczacych ztozonych ofert oraz do
uzupetniania dokumentéw potwierdzajacych spetnienie warunkéw udziatu w postgpowaniu
w sprawie zamowienia publicznego,

zatwierdzania wyboru najkorzystniejszej oferty,

&



9) uniewazniania postepowan,
10) zawierania uméw w sprawie udzielenia zamdéwienia publicznego.

§3

Powierzenie obowigzkéw, o ktérym mowa w § 1 i upowaznienie do okreslonych czynnosci
wymienionych w §§ 1 i 2 udzielam Pani Marii Krawczyk na czas petnienia funkcji Sekretarza Gminy.
Udzielone w §§ 1i 2 upowaznienia obowigzuja w okresie mojej nieobecnosci w pracy spowodowanej
urlopem lub zwolnieniem lekarskim.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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